WAT-1.2600.1.2026 Zabrze, dn.23.01.2026 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

w ramach zamdwienia, ktérego wartosc jest nizsza niz 170 000 ztotych

. ZAMAWIAJACY
Miasto Zabrze — Prezydent Miasta
ul. Powstancéw Slaskich 5-7, 41-800 Zabrze
Wydziat Zamawiajacy:
Wydziat Administracyjno - Techniczny, ul. Powstaricow Slaskich 5-7, 41-800 Zabrze, pok. 319
tel.: 32 3733 410, fax: 32 3733 366, e-mail: sekretariat_wat@um.zabrze.pl

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Zaproszenie do ztozenia oferty na:

,Zakup wraz z dostawg drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru wg KPA
oraz Ordynacji Podatkowej dla Urzedu Miejskiego w Zabrzu”

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Druki zwrotnego potwierdzenia odbioru na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego.

lloé¢ zamawianych drukéw: 80 000 sztuk. Pakowane po 1000 szt, z opisem ,KPA” na kazdym
opakowaniu.

Druk winien by¢ zgodny z wymogami technicznymi Poczty Polskiej, tj. aktualnym wzorem
umieszczonym na stronie www.poczta-polska.pl:

a) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140-200 g/m?,
b) wymiar druku: minimum 90 x 140 mm (czes¢ srodkowa, bez listew bocznych)

e optymalne wymiary:
- czeéc srodkowa, bez listew bocznych — 100 x 140 mm,
- catodé druku, tj. czesé srodkowa + listwy boczne — 100 x 160 mm,
(wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm).
c) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajagca na wyrwa nie srodkowej
czesci druku bez jego uszkodzenia,
d) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnosc do réznego rodzaju
poditoza w zréznicowanym zakresie temperatur zabezpieczony ostong,
e) adres nadawcy przesytki naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku
(awers) w dolnej prawej czesci w minimalnej odlegtosci:
e 40 mm od gérnego brzegu,
e 05 mm od prawego brzegu,
e 15 mm od dolnego brzegu,
f) adres adresata przesytki naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku
(awers) w gornej lewej czesci,
W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej
strony danych adresowych nadawcy nie moina umieszczac zadnych napiséw/nadrukow.
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2. Druki zwrotnego potwierdzenia odbioru na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa:

llo¢ zamawianych drukéw: 60000 sztuk. Pakowane po 1000 szt, z opisem ,Ordynacja
Podatkowa” na kazdym opakowaniu.

Druk winien byé zgodny z wymogami technicznymi Poczty Polskiej, tj. aktualnym wzorem
umieszczonym na stronie www.poczta-polska.pl:

g) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140-200 g/m?,
h)  wymiar druku: minimum 90 x 140 mm (czes$¢ $rodkowa, bez listew bocznych)

e optymalne wymiary:
- czeé¢ $rodkowa, bez listew bocznych — 100 x 140 mm,
- catosé druku, tj. czesé srodkowa + listwy boczne — 100 x 160 mm,
wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjqg 2 mm,
i) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajaca na wyrwanie srodkowej
czesci druku bez jego uszkodzenia,
i) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnos¢ do roznego rodzaju
podtoza w zréznicowanym zakresie temperatur zabezpieczony ostong,
k) adres nadawcy przesytki naniesiony w strefie prostokgtnej na stronie przedniej druku
(awers) w dolnej prawej czesci w minimalnej odlegtosci:
e 40 mm od gornego brzegu,
e 05 mm od prawego brzegu,
e 15 mm od dolnego brzegu,
I) adres adresata przesytki naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku
(awers) w gdrnej lewej czgsci,
W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej
strony danych adresowych nadawcy nie mozna umieszczac zadnych napiséw/nadrukow.

V. KRYTERIA OCENY OFERT
Wybér oferty odbedzie sie w oparciu o przeprowadzone zapytanie ofertowe,
a za najkorzystniejsza oferte zostanie wuznana oferta Wykonawcy, ktory przedstawi
najkorzystniejsza cene oraz spetni wymogi okreslone w zapytaniu ofertowym.

V. DANE DOTYCZACE ZtOZENIA OFERTY
1. Oferte nalezy ztoizyé wylgcznie za posrednictwem Platformy, w jezyku polskim na
formularzu o treéci zgodnej z Zatacznikiem Nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego w
formacie danych: .pdf, .doc, .docx,
2. Termin sktadania ofert: do dnia: 2@042026 r. godz. 12:00

Termin realizacji zamdwienia: do 10 dni od daty otrzymania zlecenia.

4. Zaleca sie dotaczy¢ do oferty aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy
wymagaja wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej. W
sytuacji, gdy Wykonawca nie przedtozy ww. dokumentu, Zamawiajacy przed
podpisaniem umowy moze sig zwracic o jego przedfozenie.

5. Warunki ptatnosci: nalezno$¢ ptatna przelewem na podstawie faktury wystawionej po
wykonaniu zamdwienia bez zastrzezen w ciggu 14 dni od daty otrzymania prawidfowo
wystawionej faktury. Podstawa do wystawienia faktury bedzie pisemne potwierdzenie
dostawy podpisane przez pracownika Zamawiajacego bez zastrzezen.
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6. Termin zwiazania oferta: 30 dni, liczony od terminu skiadania ofert.
7. Zamawiajacy przed uptywem terminu waznosci oferty, moze zwrocic sie do Wykonawcy
o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

VI.  WYBOR OFERTY
1. Ztozone oferty muszg by¢ zgodne z opisem przedmiotu zamdwienia i warunkami zawartymi w
punkcie V Zapytania ofertowego. Oferty niezgodne z ww. punktami podlegajg odrzuceniu.
2. W toku badania oceny ofert Zamawiajgcy moze:
a) zada¢ od Wykonawcow wyjasnier dotyczacych tresci ztozonych ofert (w tym np. dot.
razaco niskiej ceny);
b) dokona¢ poprawy omytek pisarskich i rachunkowych bez zgody Wykonawcy;
¢) dokona¢ poprawy omytek dotyczgcych niezgodnosci tresci oferty z wymaganiami
Zamawiajgcego z wyznaczeniem dla Wykonawcy terminu na wyrazenie zgody na niniejszg
poprawe lub zakwestionowanie jej poprawienia, przy czym brak odpowiedzi w
wyznaczonym terminie uznaje sig za wyrazenie zgody na poprawienie omyfki;
d) w przypadku braku wymaganych oswiadczen i/lub dokumentow Zamawiajgcy moze
jednokrotnie wezwac do ich uzupetnienia. Formularz ofertowy nie podlega uzupetnieniu.

3. Wykonawca zobowigzany jest wykazac brak podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego. W tym
celu Wykonawca sktada stosowne oswiadczenie, wymienione w pkt 9 Formularza
ofertowego. Nieztozenie takiego o$wiadczenia bedzie skutkowato wykluczeniem Wykonawcy.

4. Oferte odrzuca sie, jesli:

a) wptlyneta po terminie okreslonym w punkcie V ust. 2 Zapytania ofertowego;

b) cena oferty jest réwna lub przekroczy kwotg 170 000 ztotych bez podatku od towarow i ustug
(dalej: VAT);

c) nie spetnia wymogéw w zakresie przedmiotu zamOwienia badz nie zawiera wszystkich
wymaganych oswiadczen i dokumentéw po zastosowaniu procedury: zadania od
Wykonawcéw wyjasnien dotyczgcych treéci ztozonych ofert (w tym np. dot. razgco niskiej
ceny); dokonania poprawy omyfek pisarskich i rachunkowych bez zgody Wykonawcy;
dokonania poprawy omyfek dotyczacych niezgodnosci treéci oferty z wymaganiami
Zamawiajgcego z wyznaczeniem dla Wykonawcy terminu na wyrazenie zgody na niniejszg
poprawe lub zakwestionowanie jej poprawienia (brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie
uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omytki); jednokrotnego wezwania do
uzupetnienia braku wymaganych oéwiadczen i/lub dokumentow (Formularz ofertowy nie
podlega uzupetnieniu);

d) zostata ztozona przez Wykonawce, ktory podlega wykluczeniu.

5. Przy wyborze oferty, Zamawiajacy bedzie sig kierowat kryteriami wyszczegdlnionymi w pkt IV
Zapytania ofertowego.

6. Cena ofertowa winna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia. Za cene
oferty uwazac sig bedzie ceng brutto (tacznie z VAT).

Vil. INFORMACIE DOTYCZACE REALIZAC)I PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Wymagania dotyczace realizacji zamowienia:

W tacznej cenie ofertowej nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamoéwienia, w tym koszty dostawy.

2. Dokumentacja/przedmiot zamowienia:
3. Zamawiajgcy wraz z Zapytaniem ofertowym przekazuje Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego
- Formularz ofertowy z Kalkulacjg ceny.
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4. W siedzibie Zamawiajgcego do wgladu sg dokumenty:

5. Do czasu zawarcia umowy/przekazania zlecenia do realizacji Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do zakoriczenia postepowania na kazdym etapie bez wytonienia Wykonawcy oraz bez
podania przyczyny. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany (wydtuzenia/skrocenia)
terminu realizacji umowy oraz zwigkszenia lub zmniejszenia kwoty srodkdw przewidzianych na
jej realizacje.

6. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Naczelnik Wydzidh

Administracyjno-Tec)

Podpis Naczelnika Wydziatu Zamawiajacego

Zatgczniki:

1. Formularz ofertowy z Kalkulacja ceny - zatgcznik nr 1
2 Wzdr potwierdzenia odbioru wg KPA

3. Wzér potwierdzenia odbioru - Ordynacja Podatkowa
4 Przetwarzanie danych osobowych

Pr 1spesiar

@éém@ S

Anna Bgbrowska



